Piotrkdéw Trybunalski 2022.02.21

N/znak: S.2310.1.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
wytaczonego ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych
prowadzonym przez Straz Miejska w Piotrkowie Trybunalskim na:
Swiadczenie ustug pocztowych
dla Strazy Miejskiej w Piotrkowie Trybunalskim

I. Opis przedmiotu zamowienia i termin realizacji.

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie w okresie od 1 marca 2022 r. do 29
lutego 2025 r. ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym na potrzeby
Strazy Miejskiej w Piotrkowie Trybunalskim przez operatora pocztowego
uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe tj. z dnia 29 maja 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041).

2. Sposéb oraz termin skfadania i otwarcia ofert.
1) Oferty nalezy sktadac¢ do dnia 28 lutego 2022 r. do godz. 10%;

- pisemnie tj. przesta¢ pocztg na adres zamawiajgcego lub dostarczy¢ osobiscie
do siedziby zamawiajgcego (w zamknietej kopercie):

Straz Miejska
ul. Stowackiego 19
97- 300 Piotrkéw Trybunalski

- elektronicznie, tj. przesta¢ e-mailem (skan) na adres
komenda@strazmiejska.piotrkow.pl lub przesta¢ za posrednictwem ePUAP

2) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 28 lutego 2022 r. o
godz. 10%.

3. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Oferta moze podlega¢ dalszym negocjacjom.



5. Straz Miejska w Piotrkowie Trybunalskim moze odstgpi¢ od postepowania bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert i bez podawania przyczyn.

6. Koszt przygotowania i ztozenia oferty ponosi Oferent.

7. Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dotyczace przesyitek listowych oraz paczek, polegajgce na:

1) w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
listowych poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz paczek
ekonomicznych i priorytetowych.

2) w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczeniu przesylek
listowych poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3) przekazaniu do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata ,zwrotne
potwierdzenia odbioru”, niezwtocznie po doreczeniu przesytki pocztowej

4) doreczeniu przesytek, zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy. '

5) odebranie przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek w siedzibie w kazdy
dzien roboczy.

8. Do obowigzkow Zamawiajgcego bedzie nalezeé:

1) umieszczenie na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informaciji jednoznacznie
identyfikujgcej nadawce i adresata,

2) umieszczenie w lewym gérnym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w
petnym brzmieniu,

3) wypetnianie pocztowej ksigzki nadawczej w programie komputerowym
dostarczonym przez Wykonawce.

4) stosowanie do przesytek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw
potwierdzenia odbioru zgodnych ze wzorami Wykonawcy,

5) umieszczenie oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci.

9. Rozliczanie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywac¢ sie bedzie raz na
miesiac.

10. Podstawg obliczenia naleznych optat bedzie suma optat za przesytki faktycznie
nadane lub zwrdécone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilosci i wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych oraz obowigzujgcych optat i
ustalonych upustéw. W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga
przyjetych lub zwréconych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia



nadanych / zwréconych przesytek, sporzgdzonego przez Zamawiajacego i
potwierdzonego przez placéwke Wykonawcy.

11. Termin ptatnosci 14 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Zamawiajgcego.

12. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek wykonywane bedzie
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,
rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. {j. z
dnia 29 maja 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 1026) w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, a w przypadku ustugi
pocztowej w obrocie zagranicznym — zgodnie z miedzynarodowymi przepisami
pocztowymi.

13. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. tj. z dnia 29 maja 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 1026) w sprawie
warunkoéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

14. Nadanie przesytek nastepowac¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego,

15. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesyiki
przez adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki,

16. Przewidywana ilo$¢ przesytek roznych rodzajow zostata wskazana w formularzu
ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Zamawiajgcy
zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynikac z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i moga odbiegac od ilosci podanych w formularzu ofertowym.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonej w
formularzu ofertowym,

17. Podane w formularzu ofertowym ilosci poszczegodlnych przesytek sg ilosciami
szacunkowymi.

18. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres
realizacji zamodwienia, z trzema wyjagtkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpié¢
zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

2) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi
pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich
wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujgcych, iz zmiana w/w cen lezy w
interesie publicznym,

3) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamédwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego
cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajgcych w



przediozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowac wzgledem
Zamawiajgcego obnizone opfaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.

19. Zamawiajgcemu przystuguje mozliwo$¢ korzystania z programoéw rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

20. Wykonawca gwarantuje niepodzielno$¢ nadawanej korespondenciji.

21. Zaleca sie, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na swojg wiasng
odpowiedzialno$¢ i ryzyko wszelkie informacje, ktére mogg by¢ niezbedne w
przygotowaniu oferty oraz przy zawieraniu umowy. Koszty z tym zwigzane ponosi
Wykonawca.

22. Osoba do kontaktéw ze strony Zamawiajgcego jest Zbigniew Miskiewicz Z-ca
Komendanta tel. 44 732 37 60,61

Il. Wymagane warunki realizacji zamowienia:

1. Wykonawca zrealizuje zamowienie sukcesywnie przez okres 36 miesiecy od dnia
1 marca 2022 r. do 29 lutego 2025 r. Przygotowanie projektu umowy uwzgledniajgcej
warunki opisane w niniejszym zapytaniu nalezy do Wykonawcy, ktéry zataczy projekt
do oferty.

2. Zaoferowana cena oferty ma uwzglednia¢ wszystkie wyszczegdlnione powyzej
warunki. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,Formularza ofertowego” i
okreslenia w nim cen za wszystkie elementy zamowienia. Cene oferty stanowi suma
wartosci wszystkich pozycji ,Formularza ofertowego”, zawierajgca wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zaméwienia.

3. Oferta musi zawieraé nastepujgce dokumenty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktuaine zaswiadczenie o wpisie do
ewidenciji dziatalnosci lub inny dokument uprawniajgcy do prowadzenia dziatalnosci
w zakresie przedmiotu zamowienia (kopia poswiadczona przez Wykonawce za
zgodnos¢ z oryginatem).

2) oswiadczenie o posiadaniu przez Wykonawce aktualnego wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektroniczne,j.

3) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy (wzér w zataczeniu nr 1).

4) Projekt umowy.

4. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca .
Oferty ztoZzone po terminie okreslonym w rozdz. | pkt 2 zapytania nie bedg
rozpatrywane.



lll. Warunki umowy.

Zamowienie bedzie realizowane na podstawie umowy zawartej po wyborze
najkorzystniejszej oferty. Projekt umowy z uwzglednieniem powyzszych zapisow,
opracuje Wykonawca i zatgczy do oferty.

IV. Kryteria oceny ofert.
Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o jedno kryterium — cena.

Zamawiajgcy wybierze i zawrze umowe z oferentem, ktéry ztozy najnizsza,
najkorzystniejszg cenowo oferte.

O ewentualnym wyborze oferty Panstwa firmy poinformujemy pisemnie okres$lajac
réwnoczes$nie termin do zawarcia umowy.

V. Dodatkowe informacje:

1) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skiadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowanego
zapytania ofertowego zostanie dotgczona informacja o jego zmianie, ktéra zawierac
bedzie co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, jego
numer a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przedtuzy termin skfadania ofert o
czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi
na zakres wprowadzonych zmian.

2) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

3) Wykonawca moze dokonaé zmian lub wycofac ztozong oferte przed uptywem
terminu wyznaczonego do sktadania ofert.

4) Oferty otrzymane po terminie skladania ofert zostang zwrécone wykonawcom bez
otwierania.

5) Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;.
6) Dla skutecznosci niniejszego postepowania o zamowienie publiczne
wystarczajgce jest otrzymanie przez zamawiajacego jednej waznej oferty

niepodlegajgcej odrzuceniu.

7) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania
postepowania lub jego zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

8) Zamawiajgcy udostepnienia wnioskodawcy zestawienie ofert ztozonych w
postepowaniu:

- na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte,

- wg wlasnego uznania na stronie, na ktérej zostato upublicznione zapytanie
ofertowe.



9) Informacje o wyniku postepowania (co najmniej nazwe (firme) albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene
wybranej oferty) zamawiajgcy upublicznia w taki sposob, w jakim zostato
upublicznione zapytanie ofertowe (poprzez skierowanie do potencjalnych
wykonawcow / ogtoszenie na stronie internetowej).

10) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy zawiera umowe
W sprawie zamowienia publicznego z wytonionym wykonawcg (udziela zaméwienia).

(data, podpis i piecze¢ kierownika komorki wnioskujacej)



